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Kaufmannische(r) Mitarbeiterin (m/w/d) mit Perspektive Teamleitung

Du mochtest dich beruflich weiterentwickeln und suchst eine neue Herausforderung, bei der
du deine Starken und Erfahrungen einbringen kannst? Wir suchen zum nachstmoglichen
Zeitpunkt eine motivierte und engagierte Personlichkeit, die unser Team bereichert und sich
eine langfristige Perspektive in der Biiro- oder Teamleitung vorstellen kann.

Wir sind ein fihrendes Bildungsunternehmen, das sich auf die Weiterbildung und Entwicklung
von Fachkraften im Bereich Arbeitsschutz spezialisiert hat. Unser Ziel ist es, mit innovativen
Lehrmethoden und hochwertigen Bildungsinhalten die bestmogliche Lernerfahrung zu bieten.

Deine Aufgaben:
Ubernahme von abwechslungsreichen Projekten und Aufgaben im Biiro
Telefonische und schriftliche Beratung von Kunden und Interessenten, inkl.
Angebotserstellung
Organisation und Betreuung von Lehrgangen
Datenverwaltung und -pflege
Mitwirkung bei der technischen Weiterentwicklung unserer E-Learning-Lésungen
Betreuung unserer Online-Shops
Mitarbeit bei der Buchhaltung und Verwaltung von Rechnungen
Perspektivische Ubernahme von Aufgaben in der Biiro- oder Teamleitung

Das bringst Du mit:

Begeisterung fiir Teamarbeit und die Fahigkeit, in einer kooperativen Umgebung zu
arbeiten

Organisationstalent und Aufmerksambkeit fiir Details

Computeraffinitat und die Fahigkeit, dich schnell in neue Software einzuarbeiten
Kommunikationsstarke und Kundenorientierung

Eigenstandige Arbeitsweise und die Fahigkeit, Prioritdten zu setzen

Bereitschaft zur kontinuierlichen Weiterentwicklung und zum Lernen

Das kannst Du bei uns erwarten:

Ein freundliches und professionelles Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien

Die Moglichkeit, Verantwortung zu Gbernehmen und dich beruflich weiterzuentwickeln
Moderne EDV-Ausstattung und Nutzung neuester Technologien wie Kl

Sorgfaltige Einarbeitung und langfristige Perspektiven
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Wenn Du bereit bist mit uns den nachsten Schritt zu gehen und dein volles Potenzial einem
wachsenden Unternehmen einzubringen, dann bist du bei uns genau richtig. Wir freuen uns
darauf, von dir zu horen! Sende uns deinen Lebenslauf mit einer kurzen Vorstellung, warum
du die perfekte Erganzung fiir unser Team bist, unter Angabe deiner Kiindigungsfrist und
Gehaltsvorstellung an bewerbung@Its-akademie.de

Unser Team freut sich darauf, Dich kennenzulernen und gemeinsam an unserer
Erfolgsgeschichte zu arbeiten.
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